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          บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  ..........................................................คณะอุตสาหกรรมเกษตร โทรศัพท์ ...........................
ที่    อว ๘๓๙๓(...............)/...................
       
  วันที่.............................................................
เรื่อง
ขอพิจารณาแต่งตั้งกรรมการเพื่อดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
เรียน
คณบดีคณะอุตสาหกรรมเกษตร
ตามที่..................หน่วยงาน.......................ได้รับอนุมัติงบประมาณ........รายได้/เงินแผ่นดิน.......ประจำปีงบประมาณ................เพื่อดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง.......ชื่อโครงการ........จำนวนเงิน......................บาท (………)โดยจะดำเนินการขอรับการจัดสรรในปีงบประมาณ พ.ศ. .......... ตามหนังสือ ................. ลงวันที่ ............. ดังเอกสารแนบ 
เพื่อให้การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง.........ชื่อโครงการ...................เป็นไปด้วยความเรียบร้อยถูกต้องตามหลักวิชาชีพ และกฎระเบียบที่เกี่ยวข้อง .....หน่วยงาน.. ขอแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงาน ดังนี้
๑. คณะกรรมการจัดทำร่างขอบเขตของงาน คณะกรรมการกำหนดราคากลาง และพิจารณาบัญชี
    รายการปริมาณงานและราคา
   ๑.๑……………………………………………………..ประธานกรรมการ
   ๑.๒……………………………………………………..กรรมการ
   ๑.๓……………………………………………………..กรรมการ
   ๑.๔……………………………………………………..เลขานุการ
๒. คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
   ๒.๑……………………………………………………..ประธานกรรมการ
   ๒.๒……………………………………………………..กรรมการ
   ๒.๓……………………………………………………..กรรมการ
   ๒.๔……………………………………………………..เลขานุการ
๓. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
   ๓.๑……………………………………………………..ประธานกรรมการ
   ๓.๒……………………………………………………..กรรมการ
   ๓.๓……………………………………………………..กรรมการ
   ๓.๔……………………………………………………..เลขานุการ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
(…………………………………)
.....................................................
