
คู#มือการใช,ระบบคำขอหนังสือรับรอง 

1.นักศึกษาเพ่ิม ไลน2 “งานบริการการศึกษา อก” เป4นเพ่ือน ผ8านเว็บไซต2 https://lin.ee/75mUuGR 

 

 

 

2.คลิกเลือกท่ี “Chat” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3.เลือกคลิกท่ี “คำขอท่ัวไปออนไลน=” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.ใหWนักศึกษาเลือกคลิกท่ีเมนู       มุมบนขวา เพ่ือคลิก “เข?าสูBระบบ” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

5. Login เขWาสู8ระบบดWวย CMU IT Account (@cmu.ac.th) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. เม่ือเขWาสู8ระบบดWวย CMU IT Account สำเร็จ ใหWเลือก “คำขอหนังสือรับรอง” เลือก “ย่ืนคำขอ” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

7. กรอกแบบฟอร2มใหWครบถWวน  

             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
* ในช&องเขียนที ่เขียนชื่อหอพัก คณะ หรือบ9านเลขที ่เช&น หอพักนักศึกษาชาย 6 

 
เลือก การนำไปใช9ให9ถูกต9อง สามารถเพิ่มข9อมูล และ แนบไฟลK (ถ9ามี) 



8.  หากกรอกขWอมูลแบบฟอร2มครบถWวน ใหWคลิกท่ี “บันทึก” 

 

 

 

 

 

 

 

9. เมื่อกดบันทึกแลWว ระบบจะส8งการแจWงเตือนใหWอาจารย2ที่ปรึกษาทราบทาง e-mail (CMU Mail) และ Line 

(ถWาลงทะเบียนใชWงาน Line Notify) จากนั้นคำขอจะถูกส8งไปยัง “ขั้นตอนถัดไป” เมื่ออาจารย2ที่ปรึกษา

พิจารณา “อนุมัติ” คำขอใหWแลWว เพื่อใหWเจWาหนWาที่กดรับเรื่อง “เพื่อดำเนินการตBอ” หากตWองการติดตามคำขอ

หนังสือรับรอง ใหWคลิกท่ี “ติดตามคำขอ”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10. เม่ือเจWาหนWาท่ีดำเนินการเรียบรWอยแลWว ระบบจะข้ึนเป4นสีเขียวครบท้ัง 3 ข้ันตอน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11.นักศึกษาสามารถกด ดาวน2โหลด “ไฟล=หนังสือรับรองฉบับสมบูรณ=ท่ีทางคณะออกให?” ในรูปแบบ PDF  

หมายเหตุ : หนังสือรับรองสถานภาพนักศึกษา มีอายุนับจากวันท่ีออกเอกสารให? 3 เดือนเทBาน้ัน 


