
คู#มือการใช,งานระบบคำขอท่ัวไป (ขอย,ายคณะ) 

1.นักศึกษาเพ่ิมไลน1 “งานบริหารการศึกษา อก” เป6นเพ่ือน ผ:านเว็บไซต1https://lin.ee/75mUuGR 

 

2.คลิกเลือกท่ี “Chat” 

 

 

 

 



3.เลือกคลิกท่ี “คำขอท่ัวไปออนไลน>” 

 

 

4.ใหYนักเรียนเลือกคลิกท่ีเมนู ☰ มุมขวา เพ่ือคลิก “เข@าสูCระบบ” 



 

 

 

5.Login เขYาสู:ระบบ CMU IT Account (@cmu.ac.th) 

 

 

 



6.เม่ือเขYาสู:ระบบดYวย CMU IT Account สำเร็จ ใหYเลือก “คำขอท่ัวไป” เลือก “ย่ืนคำขอ” 

 

 

7.กรอกแบบฟอร1มใหYครบถYวน 

7.1 ในช:องเขียนท่ี เขียนช่ือหอพัก คณะ หรือบYานเลขท่ีท่ีอาศัยอยู: ณ ตอนน้ี เช:น หอพักนักศีกาาชาย 6 

 



 

7.2 เลือกหัวขYอคำขYอ 

 

 

 

 

 

 

 

7.3 เลือกเหตุผล พรYอมใหYรายละเอียดในช:องขYอความดYานล:างตามเหตุผล ท่ีใหY 

 



 

 

 

7.4 แนบไฟล1เอกสารท่ีเก่ียวขYอง (ถYามี) 

 

 

 

 



7.6 ตรวจสอบช่ืออาจารย1ท่ีปรึกษา 

 

 

8. หากกรอกขYอมูลแบบฟอร1มครบถYวน ใหYคลิดท่ี “บันทึก” 

 

 

 

 

9.เม่ือกดบันทึกแลYว ระบบจะส:งการแจYงเตือนใหYอาจารย1ท่ีปรึกาาทราบทาง E-mail (CMU Mail) และ Line 

(ถYาลงทะเบียนใชYงาน Line notify) จากน้ันคำขอจะถูกส:งไปยัง “ข้ันตอนถัดไป” 

เม่ืออาจารย1ท่ีปรึกษาพิจารณา “อนุมัติ” คำขอแลYว เพ่ือใหYเจYาหนYาท่ีกดรับเร่ือง 

“เพ่ือดำเดินการตCอ”หากตYองติดตามคำขอ ใหYคลิกเลือกท่ี “ติดตามคำขอ” 



 

10.เม่ือเจYาหนYาท่ีดำเนินการเรียบรYอยแลYว ระบบจะข้ึนเป6นสีเขียวครบท้ัง 3 ข้ันตอน 

 

11.นักศึกษาสามารถกด ดาวน1โหลดเอกสารตYอเร่ืองท่ีทางคณะส:งออกไปใหY เพ่ือเอาไวYเป6นหลักฐาน 

 

      


