
คูม่อืการใชร้ะบบค าขอทัว่ไป(ลาปว่ย/ลากจิ) 

 

1.นักศึกษาเพ่ิมไลน์ “งานบรหิารการศกึษา อก” เปน็เพ่ือน ผ่านเว็บไซต์ 

https://lin.ee/75mUuGR 

 
 

2.คลิกเลอืกที่ “Chat” 

 

https://lin.ee/75mUuGR


3.เลือก “ค าขอทัว่ไปออนไลน์” 

 
 

4.ให้นักศึกษาเลือกที่เมนู ☰ มุมขวาบน เพ่ือคลิก “เขา้สูร่ะบบ” 

5.Login เข้าสู่ระบบด้วย CMU IT Account (@cmu.ac.th) 

 



 

 

6.เมื่อเข้าสู่ระบบด้วย CMU IT Account ส าเร็จ ให้เลือก “ค าขอทัว่ไป(ลาปว่ย/ลากจิ)” เลือก 

“ยืน่ค าขอ” 

 
 

7.กรอกแบบฟอร์มให้ครบถ้วน 

7.1ในช่องเขยีนที่ กรอกช่ือหอพัก คณะ หรือบ้านเลขที่ เช่น หอพักนักศึกษาชาย 4 

7.2เลือกหวัขอ้การลา (ลาป่วยหรือลากจิ) 

 



7.3กรอกเบอร์มือถอืของนักศึกษา 

7.4กรอกวันที่วันที่ต้องการลา 

 
 

 

7.5กรอกกระบวนการวิชา  ตอน และอ.ผู้สอนที่ต้องการลา 

 



8.แนบไฟล์เอกสารที่เกีย่วข้องกับการลา เช่น ใบรับรองแพทย์ 

 

 
 

9.กรอกเหตุผลและสาเหตุของการลา 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10.กรอกแบบฟอร์มครบถว้น ท าการเช็คชื่ออาจารยท์ี่ปรึกษา 

11.เช็คข้อมูลแบบฟอร์มว่าถูกต้องครบถ้วน ให้คลกิที่ “บนัทกึ” 

 
 

 

12.เมื่อกดบันทึกแล้ว ระบบจะส่งการแจ้งเตือนให้อาจารย์ที่ปรึกษาทราบทาง e-mail (CMU 

Mail) และ Line (ถ้าลงทะเบียนใช้งาน Line Notify) จากนั้นค าขอจะถูกส่งไปยัง “ขัน้ตอน

ถดัไป” เมื่ออาจารย์ที่ปรึกษาพิจารณา “อนุมัติ” ค าขอให้แล้ว เพ่ือแจ้งให้เจ้าหน้าที่กดรับเรื่อง 

“เพือ่ด าเนนิการตอ่” หากต้องการติดตามค าขอทั่วไป(ลาป่วย/ลากิจ) ให้คลิกที่ “ตดิตามค าขอ” 

 

 



13.เมื่อเจา้หน้าที่ด าเนินการเรียบร้อย ระบบจะขึ้นเป็นสีเขียวครบทั้ง 3 ขั้นตอน 

 
 

14.นักศกึษาสามารถดาวน์โหลดเอกสารต้นเรื่องที่ทางคณะส่งออกไปให้ เพ่ือเป็นไว้เป็น

หลักฐาน 

 

 
 

หมายเหตุหนังสือรับรองสถานภาพนักศึกษา มีอายนุับจากวันทีอ่อกเอกสารให้ 3 เดือนเท่านั้น 

 

15. ระยะเวลารวมทกุขั้นตอน จ านวน 15 นาท ี

16. ไม่มคี่าธรรมเนียม 



17. กฎระเบียบ/เง่ือนไข ที่เกี่ยวข้อง  

 

ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ.2566 

 

 


