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          บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  ..........................................................คณะอุตสาหกรรมเกษตร โทรศัพท์ ...........................
ที่    อว ๘๓๙๓(...............)/...................
       
  วันที่.............................................................
เรื่อง
ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง.......ชื่อโครงการ........
เรียน
คณบดีคณะอุตสาหกรรมเกษตร
ตามที่ คณะอุตสาหกรรมเกษตร ได้รับแจ้งการจัดสรรงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ......พ.ศ............เพื่อดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง.......ชื่อโครงการ........จำนวน..........ชุด/รายการ วงเงินงบประมาณ.....................บาท (…......................……) ความแจ้งแล้วนั้น
เพื่อให้การดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง.................ชื่อโครงการ.................... เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง พศ.๒๕๖๐ ข้อ ๒๑ วรรคหนึ่ง ข้อ ๒๕ (๑) และข้อ ๒๕ (๕) ดังนั้น.............หน่วยงาน/สาขาวิชา.............จึงขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง..............ชื่อโครงการ.................. จำนวน ๓ ชุด ดังนี้
1. คณะกรรมการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
๑.๑ ......................................... ตำแหน่ง ประธานกรรมการ
๑.๒ ......................................... ตำแหน่ง กรรมการ
๑.๓ ......................................... ตำแหน่ง กรรมการ
โดยมีอำนาจและหน้าที่
(๑) จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อ
(๒) กำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
(๓) กำหนดราคากลางของพัสดุที่จะซื้อ
2. (๔) ให้คณะกรรมการฯ ดำเนินการตามข้อ ๑ และ ข้อ ๒ ให้แล้วเสร็จภายใน ๓๐ วันทำการนับถัดจากวันที่มีคำสั่งแต่งตั้ง
3. คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
๒.๑ ......................................... ตำแหน่ง ประธานกรรมการ
๒.๒ ......................................... ตำแหน่ง กรรมการ
๒.๓ ......................................... ตำแหน่ง กรรมการ
โดยมีอำนาจและหน้าที่
(1) ดำเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๕๕ ข้อ ๕๖ ข้อ ๕๗ และข้อ ๕๘
(๒) ให้คณะกรรมการฯ ดำเนินการตามข้อ ๑ ให้แล้วเสร็จภายใน ๗ วันทำการ นับถัดจากวันเสนอราคา
4. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
๓.๑ ......................................... ตำแหน่ง ประธานกรรมการ
๓.๒ ......................................... ตำแหน่ง กรรมการ
๓.๓ ......................................... ตำแหน่ง กรรมการ
โดยมีอำนาจและหน้าที่
(1) ดำเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๑๗๕
(2) ให้คณะกรรมการฯ ดำเนินการตามข้อ ๑ ให้แล้วเสร็จภายใน ๕ วันทำการ นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งส่งมอบงาน
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
(…………………………………)
ผู้รับผิดชอบงาน
(…………………………………)
หัวหน้าสาขา/หัวหน้างาน
(…………………………………)
หัวหน้าสำนักวิชาอุตสาหกรรมเกษตร
