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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   ........................................................  คณะอุตสาหกรรมเกษตร โทรศัพท์ ๔๘๒๘๐
ที่   อว ๘๓๙๓ (๒๐..........)/ 
วันที่

เรื่อง   รายงานขอซื้อ
เรียน   คณบดีคณะอุตสาหกรรมเกษตร


ด้วย สำนักวิชาอุตสาหกรรมเกษตร/สำนักงานคณะอุตสาหกรรมเกษตร มีความประสงค์ที่จะขอซื้อวัสดุ...................เพื่อใช้สำหรับ........................................................................................................................................
โดยขอเบิกจ่ายจากงบประมาณเงินรายได้ปี....................................... แผนงานบริหารมหาวิทยาลัย กองทุนทั่วไป 
งบดำเนินงาน หมวดค่าวัสดุของสำนักวิชาอุตสาหกรรมเกษตร


เพื่อให้การดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและรวดเร็วอาศัยอำนาจตามแนวทางปฏิบัติสำหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยฯ ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว804 
ลงวันที่ 12 พฤศจิกายน 2568 จึงขอรายงานเพื่อขอความเห็นชอบ ดังนี้
1. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือขอบเขตของงาน

รายละเอียดตามเอกสารแนบ
2. วงเงินงบประมาณที่จะซื้อ

........................................................
3. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อ
ให้ถือว่าวงเงินงบประมาณตามข้อ 2 เป็นราคากลาง

4. มอบหมายให้.............................................................ตำแหน่ง..........................................
เป็นผู้มีหน้าที่ดำเนินการจัดซื้อกับผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายพัสดุโดยตรง และเป็นผู้ตรวจรับพัสดุในครั้งนี้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้ดำเนินการตามรายละเอียดในรายงานขอซื้อดังกล่าวข้างต้นนี้
   (..........................................................)





     ผู้ประสาน/เจ้าหน้าที่รับมอบหมาย

             รองคณบดี คณะอุตสาหกรรมเกษตร
	              (............../.................../...................)

	


-๒-
เอกสารแนบรายงานขอซื้อ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อ
	ลำดับ
	รายการที่ต้องการซื้อ
(ระบุรายละเอียดคุณลักษณะ)
	จำนวน
	หน่วยนับ

	
	
	
	

	๑
	ตัวอย่าง
กระดาษโปสเตอร์แข็งหน้าเดียว 50 แผ่น/รีม คละสี 
	10
	รีม

	๒
	ปากกาหมึกแห้งสีน้ำเงิน ขนาด 0.5 มม.
	20
	ด้าม

	๓
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	








      (....................................................)







          ผู้กำหนดคุณลักษณะเฉพาะ
หมายเหตุ : เอกสารฉบับนี้ใช้ลายมืออิเล็กทรอนิกส์ ตามพระราชบัญญัติว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์
พ.ศ.2544 และข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ว่าด้วยการใช้ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.2564


