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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  .........................................................  คณะอุตสาหกรรมเกษตร โทรศัพท์ ......................................
ที่    อว ๘๓๙๓ (.................)/ 
       

    วันที่
   
เรื่อง
รายงานขอซื้อขอจ้าง 

เรียน
คณบดีคณะอุตสาหกรรมเกษตร


ด้วย ..........................................  มีความประสงค์ที่จะขอจ้าง......................................................จำนวน...................รายการ  จำนวนเงิน.....................................บาท (.............................................................................) เพื่อใช้ใน................................................................ โดยขอเบิกจ่ายจากงบประมาณเงิน............... ปี ....................
แผนงาน............................ กองทุน............................... งบลงทุน หมวดที่ดินสิ่งก่อสร้าง
1. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง
· เพื่อ..........................................................................................................................................
2. ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือแบบรูปรายการงานก่อสร้างที่จะซื้อหรือจ้างแล้วแต่กรณี
· รายละเอียดตามเอกสารดังแนบ
3. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง
· ……….....................………….. บาท 
4. วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ ถ้าไม่มีวงเงินงบประมาณดังกล่าวให้ระบุวงเงินที่ประมาณว่าจะซื้อ/จ้างในครั้งนี้
· จำนวนเงิน ............................ บาท (................................บาทถ้วน)
5. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ (วัน)
· .................  วัน
6. วิธีที่จะซื้อหรือจ้าง และเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้าง โดยวิธีนี้
· วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๕๕(๑) และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๓๑ วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ (ใช้เกณฑ์ราคา) 
8. ขอแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงาน ดังต่อไปนี้
๘.๑ คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

 ๘.๑.๑ …………………………………………………………………..
ประธานกรรมการ

 ๘.๑.๒ ............................................................................
กรรมการ

 ๘.๑.๓ ............................................................................
กรรมการ
๘.๒ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง

 ๘.๒.๑ ............................................................................
ประธานกรรมการ

 ๘.๒.๒ ............................................................................
กรรมการ

 ๘.๒.๓ ............................................................................
กรรมการ
๘.๓ ผู้ควบคุมงานก่อสร้าง

 ๘.๓.๑ ............................................................................
หัวหน้าผู้ควบคุมงานก่อสร้าง

 ๘.๓.๒ ............................................................................
ผู้ควบคุมงานก่อสร้าง
-๒-
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้ดำเนินการตามรายละเอียดในรายงานขอซื้อขอจ้างดังกล่าวข้างต้น 






     (.....................................)




            

ผู้ประสานงานสาขา
      (.....................................)




            
        ผู้รับผิดชอบโครงการ
      (.....................................)




                   หัวหน้าสำนักวิชาอุตสาหกรรมเกษตร
แบบ บก.01
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างก่อสร้าง
	1. ชื่อโครงการ...........................................................................................................................................
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ..................................................................................................................
3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร ...................................................... บาท
4. ลักษณะงาน (โดยสังเขป) ....................................................................................................................
    …………………………………………………………………………………………………………………………………………..
5. ราคากลางคำนวณ ณ วันที่ .......................................... เป็นเงิน .................................................... บาท
6. บัญชีประมาณการราคากลาง
    6.1 .....................................................................................................................................................
    6.2 .....................................................................................................................................................
    6.3 .....................................................................................................................................................
    6.4 .....................................................................................................................................................
    6.5 .....................................................................................................................................................
7. รายชื่อคณะกรรมการกำหนดราคากลาง 

7.1 ……………………………………………………………………………………………………………………………………..

7.2 ……………………………………………………………………………………………………………………………………..

    7.3 ……………………………………………………………………………………………………………………………………..

7.4 ……………………………………………………………………………………………………………………………………..

    7.5 ……………………………………………………………………………………………………………………………………..
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 บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  สำนักวิชาอุตสาหกรรมเกษตร คณะอุตสาหกรรมเกษตร โทร.
ที่    อว ๘๓๙๓(๒๐.)/    



วันที่   
เรื่อง   ขออนุมัติการใช้ราคากลาง
เรียน   คณบดีคณะอุตสาหกรรมเกษตร
 
       ตาม หนังสือที่ ............................. ลงวันที่ ...................................... คณะอุตสาหกรรมเกษตร
ได้แต่งตั้งตั้งคณะกรรมการกำหนดร่างขอบเขตของงาน และกำหนดราคากลาง โครงการ............. จำนวน ๑ รายการ วงเงิน ............................ บาท (..............................) ด้วยงบลงทุนค่าที่ดินสิ่งก่อสร้าง งบประมาณแผ่นดิน ประจำปี .............. นั้น
                บัดนี้ คณะกรรมการกำหนดราคากลาง ได้กำหนดราคากลางเรียบร้อยแล้ว โดยได้ดำเนินการตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการ กำหนดราคา กลางงานก่อสร้าง ฉบับที่5 ลงวันที่ 6 กรกฎาคม 2565
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติราคากลาง ตามรายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้
ลงชื่อ ……………………………………………….………….ประธานกรรมการ



            

(                                     )






ลงชื่อ ………………..……….........................กรรมการ



           

(                                     )

ลงชื่อ ………………………………………..……..กรรมการและเลขานุการ



        


(                                     ) 
