
รายงานในทีป่ระชุม
คณะกรรมการบรหิารประจ าคณะ
คร ัง้ท ี่ 14/2565 
วนัที่ 20 กรกฎาคม 2565

ผลการด าเนนิงานส านกังานคณะ 
(22 ม.ิย. – 19 ก.ค. 2565)



1. ประชุมหวัหนา้งานฯ คร ัง้ท ี ่7/2565 (18 ก.ค. 2565)

1.1  แจง้สรุปมต/ิขอ้คดิเห็น/เรื่องตดิตาม/มอบหมาย/ต่อเนื่องของทีป่ระชุม

      คณะกรรมการบรหิารประจ าคณะ

1.2 เรื่องแจง้เพือ่ทราบ

      - การจัดโครงการ/เบกิจา่ยงบประมาณใหแ้ลว้เสร็จภายในก าหนดการปิดการเบกิจ่าย

        งบประมาณ  

- ตดิตามการจัดโครงการคลนิิกเพ ิม่ประสทิธภิาพการท างาน 

1.3 การลดขอ้ผดิพลาด/เพิม่ประสทิธภิาพในงาน 



ขัน้ตอนเดมิ คอื เสนอเร ือ่งที่ 1 กอ่น จากนัน้
Lean กระบวนการประชาสัมพันธก์ารรับสมัครเป็น
การแจง้ในระบบ CMU E-document
จากเดมิ แจง้เวยีนทางเอกสาร  47 ฉบับ ลดเหลอื 
3 ฉบับ   

1.3.1 งานบรหิารท่ัวไป  มแีนวคดิในการ Lean กระบวนการประชาสัมพันธก์ารรับสมัครสอบ
คัดเลอืกฯ
   



1.3.2 งานบรหิารท่ัวไป Lean กระบวนการเก็บขอ้มูลลกูน ้ายุงลาย

1.3.3 งานบรหิารท่ัวไป  Lean กระบวนการเก็บขอ้มูลการประเมนิการท าความ

สะอาดจากคณะกรรมการตรวจความสะอาด

https://forms.gle/LGHsM1pGeNzg7bMf9

https://forms.gle/DTRydBLfJ2evUsEx5

https://forms.gle/LGHsM1pGeNzg7bMf9
https://forms.gle/DTRydBLfJ2evUsEx5


1.4 การจัดท าขอ้มลูประกอบการเขียน JA เพื่อใชใ้นการประเมนิพนักงานมหาวทิยาลัยสายสนับสนนุ 
ส านักงานคณะอตุสาหกรรมเกษตร

- ทีป่ระชุมหัวหนา้งาน ไดร้ว่มกัน
พจิารณาจ านวนช่ัวโมงการท างาน ของ
งาน General ประเภท การจัดโครงการ
ฝึกอบรม/สัมมนา

- ไดม้าตรฐานชัว่โมงการท างานของงาน
แต่ละชิน้  

-  



กลุม่งานประเภทท ัว่ไป (General tasks)

ชือ่งาน ระยะเวลาท ี่

ใชใ้นการ
ปฏบิตังิาน

( นาท/ี

ชิน้/ฉบบั/
เร ื่อง)

ชือ่งาน ระยะเวลาท ี่

ใชใ้นการ
ปฏบิตังิาน

( นาท/ีชิน้/

ฉบบั/เร ื่อง)

1. การรับเรื่อง 9. การจองหอ้งประชุม/

หอ้งเรียน

2. การสง่เรือ่ง 10. การจองใชร้ถ

3. การเสนอเรื่อง 11. การประเมนิโครงการ

4. การยมืเงนิทดรองจ่าย 12. การท าหนังสอืราชการ

5. การเสนอโครงการ 13. การท าแบบฟอรม์ต่างๆ

6. การเบกิจ่ายเงนิ 14. การท าแบบส ารวจต่างๆ

7. การท ารายงานขอซือ้ขอจา้ง

8. รายงานผลการพจิารณาผล

การจัดซือ้ step 2-3









1.5. การจัดท าคู่มอืปฏบิัตงิานตามแนวทางระบบเอกสารคุณภาพ ISO 9001 ของส านักงานคณะ
อุตสาหกรรมเกษตร

ขอ้เสนอแนะจากทีป่ระชมุ

คณะกรรมการบรหิารฯ ให ้
เตรยีมการขอรับการตรวจ

ประเมนิการด าเนนิงานดา้น

การจัดท าคู่มอืปฏบิัตงิานตาม
แนวทางระบบเอกสารคุณภาพ 

ISO 9001  จากหน่วยงาน
ภายนอก 

- ทีป่ระชุมหวัหนา้งาน รว่มกนัตดิตาม
การด าเนนิการแกไ้ขตามขอ้เสนอแนะ
ของคณะกรรมการตรวจประเมนิ 

- ใหค้วามส าคญัตอ่ทุก comment 
ของคณะกรรมการตรวจประเมนิ และ
ตอ่ยอดเป็นการพฒันา/ปรบัปรุงงาน 

1. จัดกจิกรรมแลกเปลีย่นเรยีนรู ้
เก ีย่วกับดา้น
- สทิธสิวัสดกิารระหว่างหน่วย

ทรัพยากรบุคคลและหน่วยการเงนิ
- กฎหมาย PDPA  (หน่วยทรัพยากร

บคุคลและหน่วย IT)

2. จัดท าคู่มอืการเบกิจา่ยเงนิ
โครงการวจิัย โดยเป็นการบรูณาการ
ร่วมกันระหวา่งหน่วยวจัิยและหน่วย
การเงนิ

ชว่งพย.-ธค. 2565 มกี าหนด
เชญิผูเ้ชีย่วชาญมาให ้
ค าแนะน า / จัดท าแผนการ
ด าเนินการในปี 2566



ความคบืหนา้การเตรียมขอรับการตรวจประเมนิการด าเนินงานดา้นการจัดท า
คู่มอืปฏบิตังิานตามแนวทางระบบเอกสารคณุภาพ ISO 9001  จากหน่วยงาน
ภายนอก

แบบฟอรม์การส ารวจขอ้มูลพืน้ฐานก่อนประเมนิ 
https://www.cognitoforms.com/InterCert1/InterCertApplicationForm

ร่างก าหนดการ

- ผูเ้ชีย่วชาญเดนิทางมาให ้
ค าปรกึษา/รับฟังภาพรวมผลการ
ด าเนินงานฯ ชว่งเดอืน พย.-ธค. 
2565

 

https://www.cognitoforms.com/InterCert1/InterCertApplicationForm


2. กจิกรรมทีไ่ดด้ าเนนิการแลว้
 

พธิหีล่อเทยีนและสมโภชเทยีนในวัน
เขา้พรรษา มหาวทิยาลัยเชยีงใหม ่
ประจ าปี 2565 (28 มถิุนายน 2565)



3. ประชาสมัพนัธก์จิกรรม 
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